
他機關核定機密檔案

文書組定期清查

文書組通知
業務承辦單位

業務承辦單位
是否同意解降密

業務承辦單位填具
「機密等級變更或
註銷處理紀錄單」

業務承辦單位填具
「機密等級變更或
註銷處理意見表」

文書組辦理
解降密作業

文書組更新資訊後
依機密檔案管理

業務承辦單位
是否同意解降密

業務承辦單位填具
「機密等級變更或註銷處

理意見表」

業務承辦單位發函建
議他機關解降密
(會辦文書組)

來文由業務承辦單位
簽辦陳核(會辦文書組)

是 否

是

文書組通知
業務承辦單位

他機關行文通知解降密

他機關回函是否
同意解降密

否

否

來文簽辦陳核

業務承辦單位填具
「機密等級變更或註銷處
理紀錄單」送至文書組

文書組辦理解降密作業

是

文書組更新資訊後依
機密檔案管理

依一般
檔案管理

依一般
檔案管理

解密條件已成就
1.已屆保存年限之機密檔案
2.未列明保密期限


