函稿無法顯示發文字？請依下列步驟設定：
步驟一：請至文書組網頁http://document.web.nthu.edu.tw/bin/home.php點選右方【公文e網通】
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步驟二：點選【會員登入】
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步驟三：輸入會員帳號、密碼後點選【登入】
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備註：輸入密碼連續錯誤三次，會導致帳號停用。若您忘記密碼或帳號已停用，請聯絡客服信箱egov@www.gov.tw並留下基本資料(姓名、帳號、身分證字號、服務機關、出生年月日、地址、聯絡電話以供核對您的會員身份)，或致電e政府服務平台客服中心02-8768-1628轉1(轉接客服人員)轉0(電子化政府會員帳號密碼相關問題)。
步驟四：點選【修改使用者資料】
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步驟五：修改發文字後，按【儲存】
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步驟六：爾後啟動公文製作時，即可點選【發文字號】
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步驟七：點選字旁的箭頭
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步驟八：選取預設之發文字，點選【確定】即可
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步驟九：完成後，發文字號顯示如下
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附錄　各單位發文字

	單位名稱
	發文代字
	單位名稱
	發文代字
	單位名稱
	發文代字

	秘書處
	清秘
	理學院
	清理
	人社院
	清人社

	研發處
	清研
	數學系
	清數學系
	中文系
	清中

	原科中心
	清原中心
	理學學士班
	清理學士
	外語系
	清外

	電通中心
	清電通中心
	物理系
	清物
	歷史所
	清歷

	奈材中心
	清奈材中心
	化學系
	清化
	語言所
	清語

	育成中心
	清研育
	天文所
	清天文
	人類所
	清人類

	智財技轉組
	清智財
	統計所
	清統
	社會所
	清社會

	綜合企畫組
	清研企
	工學院
	清工
	哲學所
	清哲學

	科儀中心
	清科中心
	化工系
	清化工
	台文所
	清臺文

	貴儀中心
	清貴儀中心
	動機系
	清動
	人社學士班
	清人社學士

	計畫管理組
	清研計
	材料系
	清材
	科管院
	清科技

	產學合作組
	清研產
	工工系
	清工工
	計財系
	清計財

	教務處
	清教
	奈微所
	清奈微
	科管所
	清科管

	註冊組
	清註冊
	生科院
	清生
	科法所
	清科法

	課務組
	清課務
	生科系
	清生科系
	科管學士班
	清科管學士

	推廣教育組
	清推教
	生技所
	清生技
	高階經營碩士
	清高階經營

	招生組
	清招生
	分生所
	清分生
	國管碩班
	清國管碩班

	綜合教務組
	清綜教
	分醫所
	清分醫
	服科所
	清服科

	教發中心
	清教發中心
	生資所
	清生資
	經濟系
	清經

	學生事務處
	清學務
	系神所
	清系神所
	人事室
	清人

	課指組
	清課外
	醫科系
	清醫科
	會計室
	清會

	生活輔導組
	清生輔
	原科院
	清原
	圖書館
	清圖

	衛生保健組
	清衛保
	工科系
	清工科系
	國際事務處
	清國際

	學生住宿組
	清住宿
	醫環系
	清醫環
	國際合作組
	清國合

	諮商中心
	清諮商中心
	核工所
	清核工
	國際學生組
	清國學

	綜合學務組
	清綜學
	原科學士班
	清原科學士
	綜合事務組
	清綜事

	總務處
	清總
	電資院
	清電資
	計通中心
	清計通中心

	文書組
	清文書
	資訊系
	清資訊
	共教會
	清教委會

	事務組
	清事務
	電機系
	清電
	通識中心
	清通識中心

	出納組
	清出納
	通訊所
	清通訊
	體育室
	清體育

	保管組
	清保管
	電子所
	清電子
	藝術中心
	清藝中心

	營繕組
	清營繕
	資應所
	清資應
	師培中心
	清師培中心

	採購組
	清採購
	光電所
	清光電
	軍訓室
	清軍訓

	駐衛警察隊
	清駐警
	　
	　
	學科所
	清學科所

	環安中心
	清環安中心
	　
	　
	　
	　


如聯絡方式更改，亦可依個人聯絡方式填寫





請參考附錄填寫
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