
國立清華大學普通信件(含限時、平信、印刷、英文)作業流程 

 

普通郵件 

(國內、外信件) 

分檢是否  

屬本校信件 

是 

國外英文信件未明

確收件人單位信件

（待招領信件） 

明確收件人信件

（投進單位信箱） 

上網公告 15 天 

期限內是否 

領取信件 

結束 

 

是 

退回 

原寄件者 

否 

否 

未明確收件人信件

經查詢信件系統確

認，查無此人 


